LADENBAU 24/7

IMMER FUR SIE IM EINSATZ.

Wir stellen uns kurz vor: Wachter Ladenbau GmbH
eines der fihrenden deutschen Unternehmen im Ladenbau
Realisierung der Projekte vollstandig aus eigener Hand
(Ladenbau - Objektbau - Metallbau - Trockenbau - Elektrobau - Montage)
Produktionsstatten fiir Holz- und Metallbauprodukte an unseren Standorten Oyten und Losau

ca. 300 Personen starke Belegschaft aus fest angestellten und qualifizierten Mitarbeitenden

An unserem Standort in 06686 Losau (bei Leipzig) suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt
jeweils eine

ASSISTENZ DER GESCHAFTSFUHRUNG FUR ORGANISATION UND

PROZESSE (M/W/D]

lhre Aufgaben umfassen:
Unterstiitzung der Geschaftsfihrung im operativen und strategischen Tagesgeschaft
Mitwirkung bei der Durchfiihrung und Steuerung von bereichsibergreifenden Projekten

Durchfihrung von Recherchen und Erstellung von Auswertungen,
Entscheidungsvorlagen und Prasentationen

Organisatorische Durchfiihrung - inklusive der Vor-/Nachbereitung - von Meetings
Kommunikationsschnittstelle zu allen internen Abteilungen und externen
Geschaftspartnern, selbststandige Erledigung von Korrespondenz

Fiir diese spannende und herausfordernde Aufgabe bringen Sie mit:
Erfolgreich abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium mit Schwerpunkt im
Bereich Prozessmanagement und/oder Organisation oder
kaufméannische/handwerkliche Ausbildung mit entsprechender Weiterbildung
Verstandnis fir handwerkliche Prozesse
Sehr gute Kenntnisse von MS-0Office - insbesondere Outlook, Excel, Powerpoint,
idealerweise Kenntnisse im Umgang mit ERP-Systemen
Analytische Fahigkeiten und hohe Zahlenaffinitat, strukturierte Arbeitsweise
Loyalitat und Diskretion, Durchsetzungsfahigkeit und souveranes Auftreten
Uberdurchschnittliche Einsatzbereitschaft und Flexibilitat

Gute Englischkenntnisse und Fihrerschein Kl. B sind von Vorteil

lhre Vorteile bei Wachter Ladenbau:

Unbefristeter Arbeitsvertrag Angemessene und punktliche Entlohnung
Firmenfitness Mitarbeitervorteile

Vermogenswirksame Leistungen Weiterbildungen im Rahmen der Tatigkeit
Betriebliche Altersvorsorge Familiares Betriebsklima

Wir freuen uns uber Ihre Bewerbungsunterlagen per Post oder Email.
Wachter Ladenbau GmbH

Personalabteilung bewerbungf@dwaechter.eu
Libkemannstr. 3, 28876 Oyten www.waechter.eu




