
 

Wir stellen uns kurz vor: Wächter Ladenbau GmbH 

 eines der führenden deutschen Unternehmen im Ladenbau 

 Realisierung der Projekte vollständig aus eigener Hand  

 (Ladenbau – Objektbau – Metallbau – Trockenbau – Elektrobau – Montage) 

 Produktionsstätten für Holz- und Metallbauprodukte an unseren Standorten Oyten und Lösau  

 ca. 300 Personen starke Belegschaft aus fest angestellten und qualifizierten Mitarbeitenden 

An unserem Standort in 06686 Lösau (bei Leipzig) suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
jeweils eine 

 

Ihre Aufgaben umfassen: 

 Unterstützung der Geschäftsführung im operativen und strategischen Tagesgeschäft 

 Mitwirkung bei der Durchführung und Steuerung von bereichsübergreifenden Projekten 

 Durchführung von Recherchen und Erstellung von Auswertungen, 
Entscheidungsvorlagen und Präsentationen 

 Organisatorische Durchführung - inklusive der Vor-/Nachbereitung - von Meetings 

 Kommunikationsschnittstelle zu allen internen Abteilungen und externen 

Geschäftspartnern, selbstständige Erledigung von Korrespondenz 

 

Für diese spannende und herausfordernde Aufgabe bringen Sie mit: 

 Erfolgreich abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium mit Schwerpunkt im 

Bereich Prozessmanagement und/oder Organisation oder 

 kaufmännische/handwerkliche Ausbildung mit entsprechender Weiterbildung  

 Verständnis für handwerkliche Prozesse 

 Sehr gute Kenntnisse von MS-Office – insbesondere Outlook, Excel, Powerpoint, 

 idealerweise Kenntnisse im Umgang mit ERP-Systemen 

 Analytische Fähigkeiten und hohe Zahlenaffinität, strukturierte Arbeitsweise 

 Loyalität und Diskretion, Durchsetzungsfähigkeit und souveränes Auftreten 

 Überdurchschnittliche Einsatzbereitschaft und Flexibilität 

 Gute Englischkenntnisse und Führerschein Kl. B sind von Vorteil 

 

Ihre Vorteile bei Wächter Ladenbau: 

 Unbefristeter Arbeitsvertrag  Angemessene und pünktliche Entlohnung 

 Firmenfitness  Mitarbeitervorteile 

 Vermögenswirksame Leistungen  Weiterbildungen im Rahmen der Tätigkeit 

 Betriebliche Altersvorsorge  Familiäres Betriebsklima 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbungsunterlagen per Post oder Email. 

Wächter Ladenbau GmbH 

Personalabteilung                                                     bewerbung@waechter.eu 

Lübkemannstr. 3, 28876 Oyten                              www.waechter.eu 

 

ASSISTENZ DER GESCHÄFTSFÜHRUNG FÜR ORGANISATION UND  

PROZESSE (M/W/D) 


